Camam Municipal de Pedro de Toledo

Av. S8o José, 571 — Centro — Pedro de Toledo/SP
e-mail: secretaria(@camaradepedrodetoledo.sp.oov.br

RESOLUCAO N¢ 78/2025

“Dispoe sobre a instituicdo de Fungées Gratificadas aos
servidores da Camara Municipal de Pedro de Toledo e da
outras providéncias™.

A Mesa da Camara Municipal de Pedro de Toledo, no uso de suas atribuicdes
legais, faz saber, que a Cadmara Municipal aprovou e ela promulga nos termos do
inciso lll, art. 27 da Lei Orgénica do municipio a seguinte Resolugéo:

Art. 12 - Ficam criadas fungdes gratificadas no Poder Legislativo Municipal,
conforme Anexo | desta Resolucao.

§ 12 - A gratificacac de que trata o “caput” deste artigo, ndo se incorporara aos
vencimentos dos servidores, nem poderdo ser acumuladas, cessando

imediatamente, apds a exoneracéo da fungéo.

§ 22 - As gratificagOes serdo concedidas através de Portaria.

Art. 22 - A gratificagdo somente serd devida ao servidor publico em atividade de
funcao especifica.

Art. 32 - As atribuigbes das fungdes gratificadas estéo indicadas no Anexo Il desta
Resolugc@o e o valor das gratificagbes sdo representados pelo Anexo I, que
utilizam como base percentual das referéncias vigentes.

Art. 42 - As despesas decorrentes desta Resolucdo correrdo a conta das dotagOes

orgcamentérias proprias, suplementadas se necessario.
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Art. 52 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢ao, revogadas as

disposicbes em contrario.

Camara Municipal de Pedro de Toledo, 12 de junho de 2025.
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Presidente
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HENRIQUE NUNES DOS SANTOS CELSO VICENTE BEZERRA FILHO
12 Sécretario 22 Secretario
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ANEXO |
Funcoes Gratificadas
DENOMINAGAO DA FUNGAO VAGAS| REFERENCIA NATUREZA
Agente de Contratacéo / Equipe de Apoio 3 F.G3 Fungao gratificada
Controlador Interno 1 F.G 1 Funcéo gratificada
Gestor de Pronto Pagamento 1 F.G3 Funcéo gratificada
Pregoeiro 1 F.G2 Fungao gratificada

Camara Municipal de Pedro de Toledo, 12 de junho de 2025.

/"M?H/ Cors  Fomol—-
RAFAEL GOMES JARDIM
Presidente
HENRIQUE,"N ES DOS SANTOS CELSO VICENTE BEZERRA FILHO

292 Secretario




Camam Municipal de Pedro de Toledo

Av. Sio José, 571 — Centro — Pedro de Toledo/SP
e-mail: secretaria(@camaradepedrodetoledo.sp.gov.br

ANEXO Il
Atribuicdes e Requisitos

Agente de Contratagdo / Equipe de
Apoio

Requisitos basicos: Servidor de carreira | Provimento e carga hordria: Fungéo gratificada / a disposicao.
e capacitacdo na area de Licitagdes

Atribuigbes: Fungdo gratificada privativa de servidores de carreira, incluem-se, dentre as atribuigoes
confiadas ao agente de contratagdo cabendo-lhe, nos termos genéricos da Lei, a fungdo de receber,
examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitacoes e ao cadastramento de
licitantes, em especial: examinar os pedidos de inscrigdo (bem como os de modificagdo e cancelamento)
dos licitantes interessados no registro cadastral mantido pelo érgéo, instruir o processo licitatorio de pregao,
anexando os documentos pertinentes, prestar informagdes aos interessados, providenciar a publicagéo dos
atos em tempo habil, instaurar a fase de habilitagdo, promovendo, na data previamente marcada, a abertura
dos envelopes, a rubrica e a andlise dos documentos, promover ou determinar a realizagdo de diligéncias e
habilitar ou inabilitar proponentes, analisar e se manifestar acerca dos recursos interposto, podendo rever,
de oficio ou mediante provocacdo suas decisdes, encaminhando o recurso devidamente informado &
autoridade superior para decisdo, examinar, julgar e classificar as propostas, findando suas atividades com
o encerramento da fase de julgamento das propostas, esgotamento da fase recursal, se existente, e
remessa do processo a autoridade superior

Controlador Interno

Requisitos basicos: Preferencialmente | Provimento e carga horaria: Funcao gratificada / a disposi¢ao
Ensino Superior Completo ou ensino |devido a redugdo de servidores no Legislativo e atento a
médio ou técnico com capacitag@o na drea | economicidade, que impede um cargo / emprego especifico.

e freinamento constante.

Atribuigbes: Fungdo gratificada privativa de servidores de carreira. Avaliagdo do cumprimento das metas
previstas no Plano Plurianual e a execugdo dos programas constantes da LDO e na LOA, verificando a
legalidade de todas as préticas e avaliando os resultados relacionados & eficacia e eficiéncia na gestdo
orgamentaria, financeira e patrimonial nos érgéos responséveis da Fundagéo; Atencdo ao cumprimento de
todos os limites, obrigagcdes e prazos impostos pela legislagdo, bem como a avaliagdo da aplicagdo das
subvengdes e o resultado da aplicagfo de transferéncias de recursos; Avaliagdo de rentncias de receitas e
outros beneficios que possam corresponder a tratamento diferenciado; Verificagdo da aplicagdo dos
recursos publicos; Avaliagdo do cumprimento dos principios da administrag@o publica em relagéo a todas
as praticas administrativas; Atendimento as obrigagdes relativas ao setor pessoal, forma de remuneragao
de servidores e dos agentes politicos, controle de gastos e aplicagdo dos recursos voltados para o
atendimento do interesse publico; Preservagdo do patriménio publico e das regras relativas as licitagbes,
concessbes e permissfes, como também o cumprimento de convénios e execucdo dos contratos;
Verificagdo do cumprimento das obrigagbes impositivas da Lei de Responsabilidade Fiscal. O Controle
Interno devera estabelecer e criar suas fun¢des e o regulamento que dardo suporte para a execugdo dos
seus objetivos, entre outras relacionadas.

Gestor de Pronto Pagamento

Requisitos basicos: Servidor de carreira | Provimento e carga horéria: Funcao gratificada / a disposicdo.
e capacitacdo na area de Financas.

Atribuicbes: Funcio gratificada privativa de servidores de carreira, responsavel pelo adiantamento de
valores para pagamento de despesas imediatas, nos termos da legislagéo Federal. Responderéd por um
rigoroso controle das despesas de prontc pagamento, que sdo aquelas que sédo pagas de forma imediata,
sem seguir o processo normal de execucdo orgamentdria. So caracterizadas por serem urgentes,
extraordindrias e de pequeno valor.
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Pregoeiro

Requisitos basicos: Servidor de carreira | Provimento e carga horéria: Fungéo gratificada / a disposi¢ao.
e capacitacdo na area de Licitagcdes

Atribuigbes: Funcdo gratificada privativa de servidores de carreira, incluem-se, dentre as atribuigcbes
confiadas ao pregoeiro, o credenciamento dos interessados; o recebimento dos envelopes das propostas de
precos e da documentagdo de habilitagdo; a abertura dos envelopes das propostas de pregos, 0 seu exame
e a classificagdo dos proponentes; a condugdo dos procedimentos relativos aos lances e & escolha da
proposta ou do lance de menor prego; a adjudicagéo da proposta de menor preco; a elaboragdc de ata; a
condugio dos trabalhos da equipe de apoio; o recebimento, o exame e a decisfo sobre recursos; e, ainda, o
encaminhamento do processo devidamente instruido, apés a adjudicagéo, a autoridade superior, visando a
homologagao e a contratagao

Camara Municipal de Pedro de Toledo, 12 de junho de 2025.
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ANEXO 1l
Tabela de Gratificacoes

FG1 30% do valor da Referéncia 05
FG2 30% do valor da Referéncia 05
FG3 30% do valor da Referéncia 04
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