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RESOLUCAOQO N°. 43/2015

DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO PARA VIAGENS E
DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Mesa da Cémara Municipal de Pedro de Toledo, no uso de
suas atribui¢Ges legais, faz saber que a Cimara aprovou e ela promulga nos termos do inciso
II, art. 27 da Lei Organica do Municipio a seguinte Resoluggo:

Art.1°- Fica instituido na Cimara Municipal de Pedro de Toledo, a forma de
pagamento pelo regime de adiantamento, que reger-se-, obedecendo as
disposicdes estabelecidas nesta Resolucio e na legislacdo pertinente.

Art.2°- O adiantamento € o numerério colocado a disposigdo de servidor publico, com
a finalidade de permitir a realizagdo de despesas, que por sua natureza ou
urgéncia ndo possam aguardar as vias normais de processamento.

Paragrafo unico- Fica vedada a concessdo de adiantamento a agente politico.

Art.3° Cada adiantamento instituido por esta Resolucdo, ndo podera ultrapassar a
quantia equivalente a R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais).

Art.4°- No prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de recebimento do
numerario, o responsavel prestard contas da verba recebida 4 Tesouraria da
Cémara Municipal, devolvendo o saldo porventura existente aos cofres do
Legislativo, independente do montante utilizado.

Art 5% Os adiantamentos poderdio ser efetuados para cobrir despesas miudas e de
pronto pagamento.

Paragrafo Unico-  Considerar-se-4 despesas miidas e de pronto pagamento para efeito desta
Resolugdo:

I- selos postais, postagem de correspondéncia, telegramas,
transporte urbano, pedagio, estacionamento, pequenos reparos
em veiculos e no prédio da Camara, combustivel, refei¢des,
estadias, tarifas de inscri¢des, despesas judiciais, aquisicio de
livros avulsos, impressos de papelaria em quantidade restrita
para uso imediato e passagens aéreas;
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I1- outras despesas que pela natureza ou urgéncia nio possam
obedecer aos processamentos normais de despesa puiblica.

Os adiantamentos deverdo ser autorizados pelo PreSIdente da Céimara
Municipal, em documento proprio contendo:

I- nome, cargo ou fungio do interessado ao qual deva ser feito o
adiantamento, tornando-se esse o responsavel pelo
adiantamento;

1I- a dotagdo orgamentaria por onde deva ocorrer a despesa.

Cada adiantamento sera precedido de empenho na dotagdo propria,
contabilizado como despesa efetiva.

Nao se fara novo adiantamento:

I- a servidor em alcance;

1I- a servidor responsavel por adiantamento, que ainda ndo tenha
prestado conta;

- a servidor cuja prestagdio tenha sido rejeitada, até a
regularizagio da rejeigdo;

1v- servidor em periodo de licenga ou férias ou qualquer tipo de
afastamento;

V- a servidor indiciado em procedimento de inquérito
administrativo.

Cada adiantamento corresponderd um processo, devidamente autuado,
representando uma prestagdo de contas, instruida dos comprovantes quitados e
revestidos dos requisitos legais e do recolhimento de saldo se houver.

§.1°- Os comprovantes serio as notas fiscais, os recibos, notas fiscais
simplificadas, cupons e outros comprovantes.

§.2°- As prestagdes de contas serdo analisadas pela Contabilidade, sob o ponto
de vista aritmético da propriedade da verba, obedecida as Leis pertinentes

a matéria e justificativa da despesa e sera apresentada instruida dos
seguintes documentos:

I- copia da requisi¢io do adiantamento;
II- notas das despesas;
I11- guia de restitui¢do do saldo do adiantamento, se houver.
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§.3°- Os documentos mencionados no item II, do paragrafo anterior, serdo
reprograficamente copiados em folhas A4, sendo que os originais serdo
colados na mesma folha da reproduc@o que serdo assinadas pelo servidor
e deverdo conter no inicio da folha, o numero do processo.

§.4°- Os comprovantes das despesas, serdo emitidos em nome da Céamara
Municipal de Pedro de Toledo, e ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes ou valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma
segunda via, copia reprografica, fotocopia ou qualquer espécie de
reprodugdo.

§.5°-Nao serdo aceitos para efeitos de prestacdo de contas, comprovantes de
abastecimento e refeigdes de estabelecimentos localizados no Municipio
de Pedro de Toledo.

§.6°-Os adiantamentos serdo analisados ainda pelo Agente de Controle Interno
da Cimara, que devera exarar parecer quanto a regularidade da despesa
de cada adiantamento.

As despesas de viagens realizadas por agente politico serdo suportadas pelo
regime de adiantamento em nome de servidor da Cidmara, e somente serio
passiveis de pagamento, quando realizadas no estrito interesse publico, com as
devidas justificativas.

Serdo permitidas despesas com refei¢des efetuadas dentro do Municipio, ao
Presidente da Camara, quando recepcionar autoridades, agentes politicos,
liderangas e empresarios, a servigo da Municipalidade.

No més de Dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos &
Tesouraria Legislativa até o antepenultimo dia util do més,

O responsavel que deixar de fazer a prestagio de contas de adiantamento ou
recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo determinado, ficara sujeito a
multa de 5% (cinco por cento) e juros de 1% (um por cento) ao més sobre o
total do adiantamento, salvo forga maior devidamente justificado, a critério da
autoridade competente.

As despesas decorrentes da execugdo da presente Resolugio correrdo por conta
das verbas consignadas no orgamento vigente e serio suplementadas se
necessario.
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Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial a Resolugdo n® 002, de 22 de Margo de
2007.

Camara Municipal de Pedro de Toledo, }(?. de fevereiro de 2015.
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